
Manual til udlejning af bolig hos Book Bornholm
Sådan opretter du din bolig på vores udlejningsportal.
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Opret en bruger

Opret en ny bruger eller log ind her: 
https://udlejning.bookbornholm.com/

Start med at læse denne manual, ”Manual for 
udlejning (PDF)”, igennem og klik derefter på 
”Udlej din bolig”.

Har du allerede en bruger?
Log ind med din e-mailadresse og den  
adgangskode, du registrerede, da du oprettede 
din bruger.

https://udlejning.bookbornholm.com/
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Vigtige links og information

Du finder en række links med nyttig information til 
dig som ny udlejer i menuen til højre.

Her kan du finde svar på ofte stillede spørgsmål, 
formidlingsaftale, tryghedsforsikring og meget  
andet. 

Formidlingsaftale:  
https://udlejning.bookbornholm.com/agreement

FAQ:  
https://bookbornholm.com/da/privat-udlejning/FAQ

Tryghedsforsikring:  
https://udlejning.bookbornholm.com/insurance

Retningslinjer for annonce:  
https://udlejning.bookbornholm.com/guidelines

Databeskyttelse:  
https://udlejning.bookbornholm.com/integrity

https://udlejning.bookbornholm.com/agreement
https://bookbornholm.com/da/privat-udlejning/FAQ
https://udlejning.bookbornholm.com/insurance
https://udlejning.bookbornholm.com/guidelines
https://udlejning.bookbornholm.com/integrity
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Opret en annonce

Angiv følgende:

•	 Hvilken boligtype, du udlejer
•	 Antal sovepladser i boligen
•	 By (vælg fra Google listen)

Tryk ”Tilføj min bolig gratis!” for at komme 
videre.
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Angiv dine kontaktoplysninger

Du skal angive en e-mailadresse og adgangskode.

Dette bliver dine loginoplysninger, som du skal 
bruge, hver gang du logger ind på bookingportalen.

Klik ”Tilmeld dig”, når du har udfyldt felterne.

Læs informationen i pop-up vinduet og klik ”Ok”.

Du kan altid redigere din annonce ved at klikke på 
dit navn i øverste højre hjørne og derefter klikke 
på ”Redigér annonce”.
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Beskriv din bolig

Udfyld ”Overskrift”, ”Beskrivelse” og 
”Information ved udlevering af nøgle”. 

Udfyld informationerne så detaljeret som muligt.

Sæt dig i gæstens sted og fortæl alt det, du som 
gæst selv gerne vil vide om en bolig, du skal leje, 
f.eks. vaskemuligheder, køkkenfaciliteter, senge-
fordeling, WiFi, fjernsyn og lignende. 

Læs det hele igennem og sikr dig, at du har fået 
alt med, inden du går videre.

Til venstre og øverst på siden kan du følge med 
i, hvor langt du er i processen, og hvad du ellers 
mangler at udfylde.



Side 8 af 15

Adresseoplysninger

1.	 Angiv adresse og by i feltet ”Angiv adresse + 
by eller GPS-kordinater” 

2.	 Klik på ”Søg” 

3.	 Kontrollér at markøren er placeret korrekt på 
kortet 

4.	 Kontrollér at adressen stemmer 

5.	 Klik på ”Bekræft adresse” 

6.	 Udfyld vejbeskrivelse 

7.	 Klik på ”Gem vejbeskrivelse”
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Generel information om boligen

Angiv helst ikke mere end 7 nætter ved ”mini-
mum antal nætter”, da de fleste gæster ønsker 
at leje i en uge eller mindre. Din bolig bliver ikke 
vist i søgeresultaterne, hvis gæsten søger efter 
en uge, og du har angivet minimum antal nætter 
på 8 eller mere.

Angiv gerne så mange ankomstdage som muligt.

Husk at klikke ”Gem”.
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Billeder af boligen 

Gode billeder øger chancen for, at din bolig 
bliver udlejet.

Brug kun billeder, der er relevante og giver 
et realistisk billede af din bolig.

Upload gerne billeder af:
•	 Boligen udefra
•	 Soveværelse(r)
•	 Køkken
•	 Badeværelse(r)
•	 Stue

Skriv en kort billedtekst til hvert billede, 
hvis det er relevant.

Boliger med kun ét eller ingen billeder bliver 
ikke godkendt.
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Dato og pris for udlejning

1.	 Klik frem til den måned/det år, du ønsker at 
udleje din bolig

2.	 Klik på datoen, du ønsker som først 
mulige ankomstdato og klik derefter den 
sidst mulige ankomstdato. Perioden er nu 
markeret med grå, og prissætningsruden 
bliver åbnet til højre for kalenderen. 

3.	 Udfyld ønsket pris i feltet ”Pris pr. nat som 
jeg får udbetalt”*. Dette er prisen du, som 
udlejer, får udbetalt pr. nat**.  

4.	 Klik ”Gem” og gentag processen, hvis du vil 
udleje din bolig i flere forskellige perioder.

*Bemærk at prisen er for hele boligen, uanset antal 
senge/overnattende gæster. Systemet kan ikke håndtere 
pris pr. seng/overnattende gæst.

**Systemet pålægger automatisk en afgift på prisen, 
du har angivet. Afgiften betales af gæsten, som 
kun ser den endelige pris inkl. afgift (se afgifterne i 
formidlingsaftalen). 

OBS: Boligen udlejes én gang pr. dato pr. annonce/
lejeobjekt. Vil du udleje flere værelser eller flere dele af 
samme bolig, skal du oprette én annonce pr. værelse/del. 
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Boligens faciliteter og udstyr

Markér alle relevante faciliteter og udstyr, der 
findes i boligen. 

Klik på ”Gem”.

Din annonce er nu færdig!
Det tager minimum 48 timer (hverdage) før din 
annonce er synlig og klar til at blive udlejet.
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Udfyld dine bankoplysninger

For at du kan modtage udbetalingen for 
en evt. booking, skal du have udfyldt dine 
bankoplysninger.

1.	 Klik på dit navn i øverste højre hjørne

2.	 Klik på ”Bankoplysninger”

3.	 Udfyld registrerings- og kontonummer

4.	 Klik ”Gem”
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Redigér din annonce

Har du brug for at tilføje eller ændre noget i en 
eksisterende annonce, kan du nemt gøre det.

1.	 Klik på dit navn i øverste højre hjørne

2.	 Klik på ”Redigér annoncer”.

3.	 Klik på ”Redigér oplysninger” for at redigere 
i din annonce. 

Det er også på denne side, at du kan 
deaktivere din annonce, hvis du ikke længere 
vil udleje din bolig. 
•	 Klik på feltet ”På”, som skifter til ”Af” og 

dermed skifter annoncens status til ’inaktiv’. 
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Support og hjælp

Du kan finde svar på ofte stillede spørgsmål i 
vores FAQ i menuen i øverste højre hjørne.

Find også vores FAQ ved at trykke her.

Finder du ikke svar på dine spørgsmål i FAQ’en, 
kan du kontakte os via en kontaktformular ved 
at trykke på den røde knap, ”Hjælp” i nederste 
højre hjørne. 

https://bookbornholm.com/da/privat-udlejning/FAQ

